Hexcel-Handbuch fir Workday

Kapitel 5 - Abwesenheiten

KAPITEL 5-10

Freistellung (nur EU)

Dieser Abschnitt des Handbuchs enthalt Informationen zur Freistellung von Mitarbeitern, um ihrem
Status zu begriinden oder zu erfassen. Diese Mitarbeiter erhalten ihre Verglitung, arbeiten jedoch nicht
und werden nicht im Personalbestand erfasst.

e Geben Sie den Namen oder die Nummer des Mitarbeiters in der Suchleiste ein.

e Wihlen Sie und bewegen Sie den Mauszeiger Uber ,Zeit und Beurlaubung” und
,Mitarbeiter beurlauben”.

e Geben Sie den letzten Arbeitstag ein.
e Geben Sie den ersten Urlaubstag ein.

e Geben Sie den voraussichtlich letzten Urlaubstag ein.

e Urlaubsart: Wahlen Sie 3 und wéhlen Sie ,Europa/Nahost/Afrika/Asien/Pazifik“.

e Esstehen zwei Optionen zur Auswahl: ,, Europa/Nahost/Afrika/Asien/Pazifik > Freistellung” oder
,Europa/Nahost/Afrika/Asien/Pazifik > Beurlaubung”.

e Wihlen Sie ,,Europa/Nahost/Afrika/Asien/Pazifik > Freistellung”.

e Das Kastchen ,Auswirkungen auf Gehaltsabrechnung” wird automatisch ausgewahlt. Damit wird
der Mitarbeiter automatisch aus der Gehaltsabrechnung entfernt und seine Bezahlung muss
manuell durchgefiihrt werden.
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Place Employee on Leave COURTOIS, THIBAUT (700038) [+

Last Day of Work 07/04/2014
First Day of Leave * | O7/0772014
Estimated Last Day of Leave * | 12/31/2014

Leave Type * | EMEA | AP = Garden Leave

) Leave Impact
Inactivate Employee

Payroll Effect

Absence Accrual Effect

Stock Vesting Effect

Benefit Effect

Continuous Service Accrual Effect
Sabbatical Effect

Tenure Effect

Wahlen Sie W

Wird der Mitarbeiter wieder aufgerufen, erscheint jetzt der Hinweis ,(Freigestellt)” neben
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seinem Namen.

N\
workday
Categories Search Results 1 items

Common
Common
Organizations COURTQIS, THIBAUT (On Leave) (700038)

Process Engineer | Parla & lllescas Hr Team (Ogayar, Juan Gabriel (300132)) | Parla
Payroll Employee
People

Tip: try selecting another category from the left to ses other results

Processes
Procurement
Security
Staffing

Time Off and Leave

All of Workday
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