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Fiche Technique : Changer votre photo 
 
 

Depuis la boîte de réception Workday : 

 
 Dans le cadre du process d’accueil du nouvel employé, vous recevez un message dans votre boite 

de reception vous demandant d’enregistrer votre photo dans l’outil. 

Hexcel est une entreprise 

internationale qui a des employés 

partout dans le monde. Pour 

faciliter les échanges, d’un lieu à 

un autre, nous demandons à 

chaque employé de télécharger 

une photo d’identité dans Workday. 

 

 Cliquez sur Modifier ma photo 

dans la boîte de réception. 

 

 Cliquez sur le bouton vert pour 

ouvrir la fenêtre de 

téléchargement. 

 

 Sélectionnez l’icône du trombone 

pour joindre une image enregistrée 

sur votre ordinateur. 

 

 Remarque : Veuillez noter les exigences de taille et de format d’image ainsi que les 

recommandations.  

 

 

 

 De même que pour les autres actions dans 

Workday, faites défiler jusqu’au bas de la 

page puis cliquez sur le bouton vert  

Soumettre afin de finaliser cette action. 

 

 

 

 Un écran apparaît ensuite pour vous 

notifier que votre photo a été envoyée au 

service Ressources Humaines pour 

validation. Cliquez sur le bouton orange 

Terminer. 


